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w sprawie powolania Zespolu ds. opracowania procedury, wdrozenia oraz powolania administratoréw

Na pod
z 2025

Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) dla Urz¢du Gminy w Zlejwsi Wielkiej

stawie art.30 ust. 1 oraz 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
r. poz. 1153) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Zespot ds. opracowania procedury i wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Urzedzie

Gminy
1)

w Zlejwsi Wielkiej, zwany dalej ,,Zespotem” w skladzie:
Justyna Brzozowska — Przewodniczaca Zespotu,

Wioleta Barczynska - Zastgpca Przewodniczgcej Zespotu,
Agnieszka Rywocka — Czlonek Zespotu,

Angelika Schodowska-Smal — Cztonek Zespotu,

Wiestawa Lipinska-Dudek — Cztonek Zespotu,

Matgorzata Dusza — Cztonek Zespotu,

Krzysztof Tkaczyk — Cztonek Zespotu.

.§ 2. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

Y]

2)
3)
4)

opracowanie procedury w zakresie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Urzedzie

1 gminnych jednostkach organizacyjnych,

wdrozenie Krajowego Systemu e-Faktur w Urzedzie i gminnych jednostkach organizacyjnych,
monitorowanie zmian w przepisach prawa w zakresie KSeF i aktualizacja procedury,

monitorowanie poprawnosci funkcjonowania wprowadzonej procedury w Urzedzie i gminnych

jednostkach organizacyjnych.

§ 3. 1. Biezacq pracg Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.
2. W pracach Zespotu, na zaproszenie Przewodniczacego Zespotu, moga uczestniczyé inne osoby

w charakterze doradcow.

§ 4. 1. Upowazniam Panig Justyng Brzozowska — Skarbnika Gminy do petnienia roli osoby uprawnione;j

na podstawie zawiadomienia ZAW-FA, do korzystania z KSeF.
2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktérej mowa ust. 1, nalezy petnienie roli Administratora Systemu KSeF
w zakresie wlasciwosci podatnika — Gminy Ztawie§ Wielka, w tym w szczegdlnosci do:
1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnief;
2) nadawania uprawnien do zarzgdzania jednostkami zaleznymi (gminnymi jednostkami organizacyjnymi).
3. W celu zapewnienia ciggtosci dziatania systemu KSeF upowazniam réwniez nastepujacych pracownikéw

Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej:

)
2)

Panig Wiolet¢ Barczynska,
Panig Angelike Schodowskg-Smal.

do penienia roli Administratora Systemu KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Gminy Ztawies Wielka,

ktérych uprawnienia zostang nadane przez Administratora Systemu KSeF, o ktérym mowa w ust. 1.

§5. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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