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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie pod nazwg ,, Dostawa materiatéw biurowych, toneréw oraz srodkéw utrzymania
czystosci do Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej”
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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Gmina Ztawie$ Wielka, ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka, NIP 879-246-99-51
Tryb zamdwienia. Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 tej
ustawy.

Przedmiot zaméwienia:

Dostawa materiatéw biurowych, toneréw oraz srodkéw czystosci do Urzedu Gminy w
Ztejwsi Wielkiej, ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka

Termin wykonania zamoéwienia: okres 2026 roku

Oferta musi zawiera¢ koszt materiatéw zawartych w zat. 1 Tabela zapotrzebowania oraz
koszt dostawy do Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkie;j.

Zamawiajgcy ustala ilos¢ dostaw na 8 (dwie dostawy w kwartale), z mozliwoscig
zwiekszenia tej liczby.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci materiatéw zapotrzebowania
zgodnie z potrzebami Urzedu.

Zamawiajgcy zastrzega, iz cena podana w ofercie winna obowigzywac przez caty 2026
rok.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie: cena oferty — 60 %, czas reakc;ji
na ztozone zamdwienie — 40% z zastrzezeniem pkt.6. Jesli nie bedzie mozliwe
dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w wyznaczonym czasie ofert dodatkowych.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw: O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wytacznie wykonawcy,
ktérzy:

a. posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie do wykonania przedmiotu
zamowienia,

b. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zaméwienia,

c. posiadajg odpowiednig sytuacje ekonomiczng i finansowg,

d. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.].
Dz.U.z 2025r. poz. 514 t.j.).



11. Sposdb przygotowania oferty. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

polskim. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 Tabela
zapotrzebowania, do niniejszego zapytania ofertowego, posiada¢ date sporzadzenia
oraz powinna byé podpisana przez osobe uprawniong do podpisywania oferty.
Upowaznienie do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z zapisow w
odpowiednich rejestrach. W przeciwnym przypadku do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne petnomocnictwo. Do oferty nalezy zatgczyé: 1) oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu, stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego, 2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu 5 agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego, stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Cena oferty musi uwzgledniaé¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej i petnej
realizacji przedmiotu zamodwienia. Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie
okolicznosci, ktére moga wplyngé na cene, a podana przez niego cena ofertowa brutto,
powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia,
naleznym podatkiem VAT oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Miejsce i termin sktadania ofert Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie
(zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$¢) w Urzedzie Gminy Ztawies Wielka przy
ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka w sekretariacie na | pietrze w terminie do dnia
12.12.2025r. do godz. 14.00 z dopiskiem: Oferta na zadanie pod nazwg: ,Dostawa
materiatéw biurowych, toneréw oraz srodkéw utrzymania czystosci do Urzedu
Gminy w Ztejwsi Wielkiej”, oferty ktére wptyng do siedziby Urzedu po wyznaczonym
terminie sktadania ofert bedg odsytane bez otwierania. Nie dopuszcza sie skfadania
ofert w wersji elektronicznej. Wykonawcy, ktdrzy ztozg wiecej niz jedng oferte zostang
wykluczeni z postepowania.

Dodatkowe informacje Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany zawrze¢ umowe
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego. W przypadku
odmowy zawarcia umowy przez wytonionego Wykonawce, dopuszcza sie mozliwos¢
zawarcia przez Zamawiajgcego umowy z Wykonawcg, ktérego oferta zostata oceniona,
jako kolejna najkorzystniejsza oferta. Przed podpisaniem umowy Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu dokument potwierdzajacy uprawnienia zawodowe.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tredci, - niezwfocznie zawiadamiajac o tym fakcie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze w wyznaczonym przez siebie terminie
zadaé udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych wyjasnienn dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Osoby upowaznione do kontaktow ze strony Zamawiajacego: Katarzyna toboda — tel.
56 674 13 11.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podana do wiadomosci za
posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej
(https://bip.zlawies.pl).
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Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego;

20. Niniejsze zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

21.

w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamodwienia bez wyboru ktdrejkolwiek ze

ztozonych ofert;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamowienia oraz ceny za

jego wykonanie.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Zfawies Wielka
reprezentowana przez Wojta Gminy Ztawies Wielka, ul. Handlowa 7; 87-134 Ztawies

Wielka;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak réwniez zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego i jego archiwizacji oraz w celu kompleksowego
rozliczenia dotacji;

- dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakoniczeniu zgodnie z przepisami
dotyczgcymi archiwizacji oraz trwatosci projektu;

- przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, ktorych dane
dotyczg lub innych podmiotdw na ktdérych zasoby powotujg sie wykonawcy,

- przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegélnosci imie i nazwisko, adres, NIP,
REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajgcg oferte i inng korespondencje wptywajaca do Zamawiajgcego w celu udziatu
w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia,

- dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw
pafstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa
lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw prowadzacych
dziatalnos$¢ kontrolng wobec Zamawiajgcego.

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystugujg Pani/Panu
nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

- prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO).

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *,
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **,

-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.



Nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
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