    ZARZĄDZENIE Nr 5 /2025
Wójta Gminy Zławieś Wielka
z dnia 26 lutego 2025 r.
w sprawie uporządkowania dokumentacji Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkiej
            Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 poz. 1465 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:
§ 1.
1. Powołuję zespół w składzie:
1) Agnieszka Rywocka – przewodnicząca zespołu,
2) Joanna Sucharska,
3) Małgorzata Dusza,
4) Alina Khalaf,
5) Magdalena Jaworska,
6) Karolina Kowalska,
7) Aleksandra Lewandowska,
8) Elżbieta Dybkowska,
9) Bartłomiej Młyński.


§ 2.
1. Zobowiązuję zespół do:
a)  przeglądu dokumentacji i materiałów zgromadzonych w korytarzu piwnicznym w   Urzędzie Gminy, 
b) uporządkowania, wydzielenia dokumentów i w razie potrzeby - sporządzenia spisów zdawczo-odbiorczych  i przekazania dokumentacji do archiwum zakładowego.
c) sporządzenie i przedłożenie wójtowi protokołu z wykonania ww prac.


§ 3. 
Ustalam termin wykonania czynności o których mowa w §2 na dzień 31 marca 2025 r.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.





