ZARZADZENIE NR 10/2025
Woéjta Gminy Ztawies Wielka
z dnia 12 lutego 2025 .

w sprawie ustalenia zasad wydawania materialéw promocyjnych i reklamowych

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

=

(Dz.U.z 2024 r. poz. 1465 ze zm.).
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Materialy promocyjne i reklamowe gminy pozostajace w dyspozycji Wéjta Gminy
Ztawie$ Wielka, s3 wlasnoscig Gminy Ztawie$ Wielka. Za ich dystrybucje odpowiedzialny
jest Referat Promocji, Kultury i Sportu.
Materiaty promocyjne i reklamowe moga by¢ wydawane do dystrybucji organizatorom
wydarzen objetych Patronatem Gminy Ztawie$ Wielka lub Honorowym Patronatem
Wojta Gminy Ztawie$ Wielka oraz takich, ktére maja szczegdlne znaczenie dla promocji
gminy. Materialy promocyjne moga otrzymac réwniez jednostki podlegte, instytucje dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zlawie$ Wielka, sotectwa, lub
fundacje/stowarzyszenia dziatajgce na terenie gminy.
Referat Promocji, Kultury i Sportu nie wydaje materiatéw promocyjnych i reklamowych
w celach komercyjnych.

§2
Podmioty ubiegajace sie o wydanie materiatéw promocyjnych i reklamowych powinny
ztozy¢ wniosek do Referatu Promocji, Kultury i Sportu, drogg elektroniczna:
promocja@zlawies.pl
Wz6r wniosku o wydanie materiatéw promocyjnych i reklamowych stanowi Zalagcznik
nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.
Wydanie materialéw promocyjnych i reklamowych nastgpi po pozytywnym
zaopiniowaniu wniosku przez Pracownikéw Referatu Promocji, Kultury i Sportu.
Whiosek zostanie rozpatrzony w ciggu 14 dni od daty wptywu maila.
0O decyzji wnioskodawca zostanie poinformowany telefonicznie lub mailowo.
Materiaty promocyjne i reklamowe Gminy Ztawie$ Wielka wydawane bedg w Urzedzie
Gminy w Ztejwsi Wielkiej (ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka), po uprzednim
umodwieniu terminu odbioru.
Whnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia sprawozdania z realizacji
przedsiewzigcia wedtug Zatacznika nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia w ciggu 30 dni
od daty wydarzenia (zawierajace minimum 5 zdje¢ z przebiegu wydarzenia).
Referat Promocji, Kultury i Sportu nie prowadzi wysytki materiatéw promocyjnych
i reklamowych za posrednictwem poczty.
Z obowiazku sktadania wniosku o wydanie materiatéw zwolnione sg komorki
organizacyjne Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej. Zobowigzane sg one do przestania
zapotrzebowania drogg elektroniczng na adres: promocja@zlawies.pl




§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Promocji, Kultury i Sportu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZEAWIES

WIELKA
Gimina Debrych Ludyi

Zatacznik Nr 2 do Zarzgdzenia nr 10/2025
Wéjta Gminy Ztawie§ Wielka
z dnia 12 lutego 2025 .

MiejSCOWOSE, ANIA ..vvvereeersssneimsmssssssmmssssmsssisssssessessssesessees

Dane sktadajacego sprawozdanie:
(nazwa instytucji, imie i nazwisko osoby do kontaktu)

URZAD GMINY W ZLEJWSI WIELKIE]
Referat Promocji, Kultury i Sportu
ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawies Wielka
tel. 56 674 13 11

e-mail: promocja@zlawies.pl

SPRAWOZDANIE DO WNIOSKU O WYDANIE MATEBIAL()W
PROMOCYJNYCH I REKLAMOWYCH GMINY ZLAWIES WIELKA

1. Nazwa przedsiewziecia:

2. Prosze okresli¢ ilo§¢ uczestnikdw wydarzenia:
[J ponizej 50 oséb;
[J ponizej 100 os6b;
(0 powyzej 100 oséb.

U W zalaczeniu przektadam dokumentacje fotograficzng z realizacji przedsiewziecia
(minimum 5 zdje¢).

(podpis i piecze¢ wnioskodawcy)






ZELAWIES

WIELKA
Grains DisBiggeh Bondl

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2025
Woéjta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia 12 lutego 2025 r.

Miejscowost, dnia sussmsanaammmammnanmmmsin

Dane sktadajgcego wniosek:
(nazwa instytucji, imie i nazwisko osoby do kontaktu)

URZAD GMINY W ZLEJWSI WIELKIE]
------ Referat Promocji, Kultury i Sportu
ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawies Wielka
tel. 56 674 13 11

e-mail: promocja@zlawies.pl

Telefon, adres e-mail:

WNIOSEK O WYDANIE MATERIALOW PROMOCYJNYCH I REKLAMOWYCH
GMINY ZEAWIES WIELKA

. Termin rozpatrzenia wniosku - w ciggu 14 dni od daty wplywu.
CZESC A (wypetnia wnioskodawca)

1. Przeznaczenie materiatow promocyjnych i reklamowych:
(wydarzenie ogélnodostepne, konferencja, wtasna inicjatywa, nazwa projektu/pomystu, inne -prosze szczegétowo opisacd)

A. Termin i miejsce realizacji ProJEKEU ..o st s sss s sssses s os

B. llo$¢ potrzebnych materiatéw i ich adresaci:
(prosze podac liczbe osb z okresleniem pozycji spotecznej, wieku, itp.)

2. Prosze okre$li¢ rodzaj materiatéw, o ktére wystepuje wnioskodawca:
[] drobne gadzety promocyjne;
[ wieksze gadzety promocyjne;
[ roll-up, banner, itp. (ProSze OKIeSHE JAKIE) wuu.uurrivusrureressresssessesssesssssssssssessesssssssens s ssssssssssssssssssssssmsssssnssssans sesssens

3. Czy przedsiewziecie zostato objete Patronatem Gminy/Honorowym Patronatem Wéjta Gminy
Ztawie$ Wielka?

[ zostato objete Patronatem Gminy Ztawie$ Wielka;

[J zostato objete Honorowym Patronatem Wéjta Gminy Ztawie$ Wielka;

[ nie zostato objete zadnym patronatem.



ZEAWIES

WIELKA
Gmina Debrych Ludgi

4.Zrddta finansowania przedsiewziecia:
(prosze podac w procentach w stosunku do catosci kosztéw organizacji przedsiewzigcia)

............... % Gmina Ztawie$ Wielka

............... % Srodki wtasne

............... % fundusze europejskie

............... % sponsorzy niekomercyjni (instytucje)

............... % sponsorzy komercyjni

............... % organizacje pozarzagdowe (stowarzyszenia, fundacje)
............... % uczestnicy

............... % INNIE (ProSZ@ OKIeSHE JAKIE) covuvrvueressvenriseeesesiesssens e tssessss s ssesss srsssssassssssssnssssssssnssas sessssssssmsasesss st e

5. Czy impreza jest biletowana?
O tak
(0 nie;

6. Osoba odpowiedzialna za odbiér materiatéw i przestanie sprawozdania.

(imie, nazwisko, funkcja, kontakt tel. /e-mail)

7. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Zarzadzeniem Nr X/2025 Wéjta Gminy Ztawie$ Wielka
z dnia X lutego 2025 r. w sprawie ustalenia zasad wydawania materiatdéw promocyjnych
i reklamowych.

(podpis i piecze¢ wnioskodawcy)

CZESC B (wypetnia pracownik Referatu Promocji, Kultury i Sportu)

data wpltywu wniosku data rozpatrzenia decyzja szacowany koszt wydanych
gadzetéow

podpis pracownika:




