
i j ,{, (}]Vl T ]\I\ ZARZĄDZENIE NR 19/2024

potł,i r l: , 1ril.:ikl WOJTA GMINY ZŁAWIEŚ WIELKA
z dnia 1 8 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na Podstawie ar1. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzęśnia 1994 r. o rachunkowości (Dz.U, z 2023,
Poz. 120 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzędu Gminy w Złejwsi Wielkie.j
wProwadzonej Zarządzęnięm nr 1612012 Wójta Gminy Zławtęs Wielka z dnia 26 listopada
2012 r.

zarząclzam, co następuj e :

§1
Zarządzam przęptowadzenie pełnej inwentaryzacji okresowej składników majątkowych,
których ewidencja prowadzona jestprzezlJrząd Gmirry w Złejwsi Wielkiej.

§2
Ustalam następujący zakres i sposób przepfowadzeniainwentaryzacji w 2024 rokuw lJrzędzie
Gminy w Złejwsi Wielkiej:

l. PrzeProwadzenie i sporządzenie spisu z natury techniką tradycyjną:
a) środków trwałych zwyłączeniem gruntów;
b) pozostałych środków trwałych;
c) druków ścisłego zaruchowania;
d) obcych środków trwałych, będących własnością innych jednostek (bez

gruntow);
e) Środki trwałe i pozostałe środki trwałe oddane do uzytkowania innym

jednostkom organtzacyjnym na podstawie stosownych umów.
2, PrzeProwadzenie tnwentaryzacji w drodze uzyskarria potwierdzenia sald

od kontrahentów (nie wysyła się kont zerowych):
a) krajowych środkow pieniężnych na rachunkach bankowych, kredytów

bankowych, pożyczek i lokat;
b) pozostałych rozrachunków z odbiorcami i inrrymi jednostkami.

3. PrzeProwadzęnię inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami
w księgach:

a) grunty,

b) środków trwałych, do których dostęp jest utrudniony (bez gruntów),
c) wartości niematerialne i prawne,
d) inwestycje rozpoczęte,
e) należnoŚci zobowiązania z pracownikami i osobami nieprowadzącymi ksiąg

rachunkowych,

D rozrachunki publicznoprawne,
g) wszystkie inne nię wymienione powyzej składniki aktywów i pasywów.



Spisu znatury o którym mowaw § 2 pkt.
2024 r., z vłyjątkiem druków ścisłego
nadzięń 3l grudnia 2024 r.

§3
1należy dokonaó według stanu na dzień3O listopada
zarachowania, które należy vłykazac według stanu

§4
Inwentaryzację w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów i w drodze weryfikacji
dokumentów, o której mowa w § 2 pkt2 należy przeprow adzić i sporządzicprotokoły na dzięń
30 ltstoPada 2024 roku, z wyjątkiem krajowych środków pieniężnych na rachuŃach
baŃowych, kredytów baŃowych, pożyczek i lokat, które nalezv potwierd zic na dzień 31
grudrria 2024 r,

§5
Ustalam harmonogram inwentaryzacjt, stanowiący Załączniknr 1 do niniejszego zarządzenia,

§6
Do PrzeProwadzęnia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjnąw składzie:

l. Jrrstyna przybyszewska - przewodniczącakomisji Inwentaryzacyjnej,
2, Angelika Schodowska-Smal - Zastępca Przewodni Qzącęgo,
3, Alina Khalaf - Członek Komisji.

§7
Powołuję cztery zespoły spisowe dla przeprowadzeniaspisu z natury w składzie:

1. Pierwszy zespołspisowy:
a) Joanna Adamska-Kuter - przewodnic ząca zespołu,
b) Monika Ryngwelska- członek zespołu,
c) Mariola Musiał - członek zespołu,
d) Krzysztof Bruzdowski - członek zespołu.

2. Drugi zespoł spisowy:
a) Piotr Grodzki - przewodniczący zespołu,
b) Wiesława Lipińska-Dudek - członękzespołu,
c) Karol Ptaszyński * członek zespołu,
d) Paweł Zalewski - członek zespołu.

3. Trzęci zespół spisowy:
a) Sylwia SuduŁTyloch - przew odniczącazespołu,
b) Beata Kościelska-Pitan - członekzespołu,
c) Ewelina Kowalska - członek zespołu,
d) Małgorzata Dusza * członek zespołu.

4. Czwafty zespół spisowy:
a) Wioleta Barczyńska - przewo dntcząca zespołu,
b) Bartłomiej Młyński - członek zespołu,
c) ŻanętaDobrowolska - członęk zespołu,
d) Gabriela Krajewska - członek zespołu.

§8
InwentarYzację metodą spisu z natlry przeprowadzĄą zespoły spisowe, w minimum
osobowym składzie - przewodniczącego oraz członka zespołu.



§9
Zobowiązuję pracowllików Refęratu Finan§owęgo, ktfuzy
do przeprow adzęnia inwentaryzacj i drogą potwierdzenia sald
stanów wynikających z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi

prowadzą ewidencję księgową
or az w ery ftkacj i prawidłowości
dokumentami.

§10
OsobY Powołane na członków zespołów ponoszą pełną odpowiedzialrrość za właściw e oraz

zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowa d,zenie spisu z natury.

§11
Arkusze sPisowe zostanąwydane Przewodni cząaymZespołów Spisowych za pokwitowaniem.

§12
zobowiązuję pracowników urzędu Gminy do współpr acy z zespołami spisowyrni,

§13
OsobY materialnie odPowiedzialne zobowiąnłle się do odpowiedniego uporządkowania mienia
i ewidencji składnikow maj ątkowych.

§14
Członków: kornisji inwentaryzacyjnej oraz poszczegolnych zespołów spisowych, czynię
odPowiedzialnYmi za własciwe, dokładnę i rzetelne przeprow adzęnie wszelkich czynności
zwtązanych z przeptowadzeniem inwentaryz acjl, zgodnie ze stanem faktycznym,

§15
Obowiązki i zakres Pracy komisji inwentaryzacyjnej oraz zęspołów spisowych reguluje
Załącznik do Zarządzenia Nr 16/2012 Wójta Gminy ZŁawięś Wielka z dnia26 listopad a2012
r.,,Instrukcj a inwentary zacy ina'' .

§16
wycenę i rozliczęnie wyników inwentaryzacji powierzam skarbnikowi Gminy.

§17
Nadzór nad wYkonaniem nirriejszego zarządzeniapowierzam Sekretarzowi Gminy.

SKAR B

Marcln Eaaczyna

mgr Ju
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