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W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023,
poz. 120 ze zm.) oraz Instrukeji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy w Zlejwsi Wielkiej

wprowadzonej Zarzadzeniem nr 16/2012 Wéjta Gminy Zlawies Wielka z dnia 26 listopada
2012 z.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majgtkowych,
ktérych ewidencja prowadzona jest przez Urzad Gminy w Zlejwsi Wielkiej.

§2
Ustalam nastgpujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2024 roku w Urzedzie
Gminy w Ztejwsi Wielkie;j:
1. Przeprowadzenie i sporzadzenie spisu z natury technika tradycyjna:
a) srodkow trwatych z wylaczeniem gruntéw;
b) pozostatych srodkéw trwalych;
¢) drukéw $cistego zarachowania;
d) obcych $rodkéw trwalych, bedacych wlasnoscig innych jednostek (bez
gruntow);
e) srodki trwale i pozostale srodki trwate oddane do uzytkowania innym
Jednostkom organizacyjnym na podstawie stosownych uméw.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia  sald
od kontrahentéw (nie wysyta si¢ kont zerowych):
a) krajowych $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow
bankowych, pozyczek i lokat;
b) pozostalych rozrachunkéw z odbiorcami i innymi jednostkami.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami
w ksiegach:
a) grunty,
b) $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntow),
¢) warto$ci niematerialne i prawne,
d) inwestycje rozpoczete,
e) nalezno$ci zobowigzania z pracownikami i osobami nieprowadzacymi ksigg
rachunkowych,
f) rozrachunki publicznoprawne,
g) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.




§3
Spisu z natury o ktérym mowa w § 2 pkt. 1 nalezy dokonaé wedtug stanu na dzien 30 listopada
2024 r., z wyjatkiem drukéw $cistego zarachowania, ktore nalezy wykaza¢ wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2024 r.

§4
Inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw i w drodze weryfikacji
dokumentéw, o ktérej mowa w § 2 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ i sporzadzi¢ protokoly na dzief
30 listopada 2024 roku, z wyjatkiem krajowych $rodkéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych, kredytéw bankowych, pozyczek i lokat, ktére nalezy potwierdzi¢ na dzien 31
grudnia 2024 r.

§5

Ustalam harmonogram inwentaryzacji, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§6
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Justyna Przybyszewska - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej,
2. Angelika Schodowska-Smal — Zastepca Przewodniczacego,
3. Alina Khalaf - Cztonek Komisji.

§7
Powoluj¢ cztery zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:
1. Pierwszy zespot spisowy:
a) Joanna Adamska-Kuter — przewodniczaca zespotu,
b) Monika Ryngwelska— czlonek zespotu,
¢) Mariola Musiat — cztonek zespotu,
d) Krzysztof Bruzdowski — cztonek zespotu.
2. Drugi zesp6t spisowy:
a) Piotr Grodzki — przewodniczacy zespotu,
b) Wiestawa Lipinska-Dudek — cztonek zespotu,
¢) Karol Ptaszynski — cztonek zespotu,
d) Pawel Zalewski — cztonek zespotu.
3. Trzeci zespdt spisowy:
a) Sylwia Sudut-Tyloch — przewodniczaca zespotu,
b) Beata Koscielska-Pitan — cztonek zespotu,
¢) Ewelina Kowalska — cztonek zespohu,
d) Matgorzata Dusza — cztonek zespotu.
4. Czwarty zesp6t spisowy:
a) Wioleta Barczynska — przewodniczaca zespotu,
b) Barttomiej Miynski — cztonek zespotu,
¢) Zaneta Dobrowolska — cztonek zespotu,
d) Gabriela Krajewska — cztonek zespotu.

§8
Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury przeprowadzaja zespoly spisowe, w minimum 2
osobowym skladzie — przewodniczacego oraz cztonka zespotu.




§9
Zobowigzuj¢ pracownikéw Referatu Finansowego, ktérzy prowadza ewidencje ksicgowa
do przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji prawidlowosci
stanow wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§10
Osoby powolane na cztonkéw zespotdw ponoszg peing odpowiedzialnos$é za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§11
Arkusze spisowe zostang wydane Przewodniczacym Zespotéw Spisowych za pokwitowaniem.

§12
Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy do wspdtpracy z zespotami spisowymi.

§13
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
1 ewidencji sktadnikow majatkowych.

§14
Czlonkéw: komisji inwentaryzacyjnej oraz poszczegolnych zespotéw spisowych, czynie
odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§15
Obowigzki i zakres pracy komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych reguluje
Zalacznik do Zarzadzenia Nr 16/2012 Wéjta Gminy Ztawies Wielka z dnia 26 listopada 2012
r. ,,Instrukcja inwentaryzacyjna”.

§16
Wyceng i rozliczenie wynikéw inwentaryzaciji powierzam Skarbnikowi Gminy.

§17
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

’

Marcin Swaczyna

Sdhkrgtarz Gminy

acek Mularz
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