
ZARZĄDZBNIE Nr l3l2024
Wójta Gminy Zławieś Wielka

z łJnia 24 |ipca 2024 r.

w sprawie przekazywania materiałów archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej na
stan archiwum zakładowego

Napodstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(Dz.U. z2024 poz,609 zpoźn, zm.) oruz § l0 ust, 2Instrukcji archiwalnej stanowiącej
załącznik nr 6 do rczporządzęnię Prezęsa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 20II r, w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowyclr wykazów akt oraz instrukcji w sprawie
organizacjiizakresu działaniaarclriwów zakładowrych(Dz.U.z2011 r.,Nr 14,poz.67 zpoźn.
zm.) zarządzam, go następuje:

§1.
l. Ustalam dla wszystkich komorek organizacyjnych, funkcjonujących w strukturze Urzędu
Grniny w Złejwsi Wielkiej, termin przekazywania akt do arclriwtrm zakładowego od 1

pażdziernikaż024 r,. do 15 gruclnia 2024 t.

2. Nalezy przekazac dokumentację spraw zakończonych kat. A i B wytworzoną do dnia 31

grudnia 202l r,

§2.
Zobowiązuję pracowników poszczególnyclr stanowisk do przeglądu clokumerrtacji,
up o rządkowani a i sp oruądzeni a sp i s ów zdaw czo - odbi orczy ch.

§3.
Archiwista rna plawo odmówió przyjęcia dokumentacji na stan archiwum zakładowego jeśli
dokumentacja nie zostanie przygotowana i uporządkowana zgodnie z obowiązującymi
przepisarni lub któraś ze spraw nie jest ostatecznie zakończona.

§4.
Wyltorranie zarządzanta powierzam kierownikom komórek organizacyjnych
oraz samodzięlnym stanowiskorn pracy, funkcjonującym w strukturze Urzędu Gminy w
Złejwsi Wielkiej.

§5.
Zaruądzenie wchodzi w zycie z dniem podjęcia. ' WOJT


