ZARZADZENIE Nr 13/2024
Wojta Gminy Zlawie$ Wielka
z dnia 24 lipca 2024 r.

w sprawie przekazywania materialéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej na
stan archiwum zakladowego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 poz. 609 z p6zn. zm.) oraz § 10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej stanowigcej
zalgeznik nr 6 do rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 22011 r., Nr 14, poz. 67 z p6zn.
zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Ustalam dla wszystkich komédrek organizacyjnych, funkcjonujacych w strukturze Urzegdu
Gminy w Ztejwsi Wielkiej, termin przekazywania akt do archiwum zakladowego od 1

pazdziernika 2024 r. do 15 grudnia 2024 r.
2. Nalezy przekaza¢ dokumentacje spraw zakonczonych kat. A i B wytworzona do dnia 31

grudnia 2021 r.

§2.
Zobowigzuje pracownikéw poszczegdlnych stanowisk do przegladu dokumentacji,
uporzadkowania i sporzadzenia spisdw zdawczo-odbiorczych.

§ 3.

Archiwista ma prawo odmowi¢ przyjecia dokumentacji na stan archiwum zaktadowego jesli
dokumentacja nie zostanie przygotowana i uporzadkowana zgodnie z obowigzujacymi
przepisami lub ktoras ze spraw nie jest ostatecznie zakonczona.

§ 4.
Wykonanie  zarzadzania  powierzam  kierownikom = komorek  organizacyjnych
oraz samodzielnym stanowiskom pracy, funkcjonujagcym w strukturze Urzedu Gminy w
Ztejwsi Wielkie;j.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. .
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