_ LZARZADZENIE NR 10/2024
WOJTA GMINY ZLAWIES WIELKA

z dnia 3 czerwca 2024 r.

W sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Zlawie§ Wielka do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 209 i 721), w zwigzku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1

Upowazniam Panig Joann¢ Walecka — Zastgpce Wéjta Gminy do wykonywania w moim

imieniu nastgpujacych zadan;

1) zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, wlacznie z prawem
wydawania decyzji administracyjnych,

2) prowadzenia spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem urzedu gminy,

3) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw urzedu
gminy, jak réwniez do kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy Ztawie§ Wielka,

4) podpisywanie umow dotyczacych praktyk studenckich i uczniowskich,

5) podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

6) stwierdzanie wlasnorgcznosei podpisow,

7) po$wiadczanie zgodnosci kopii dokumentow z oryginatem,

8) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy urzedu i
Jednostek organizacyjnych gminy,

9) wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen okreslonych
przepisami prawa,

10) podpisywanie dokumentow finansowo-ksiggowych, powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym oraz
zatwierdzanie dowodow ksiegowych, w tym takze dokumentéw ZUS w sprawach sktadek
i Swiadczen dla pracownikéow

11) podpisywanie uméw cywilno-prawnych wynikajacych z dziatalnosci gminy,

12) podpisywanie korespondencji dotyczacej spraw pozostajacych w zakresie dziatalnosci
urzedu gminy,

13) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych oraz anekséw do arkuszy organizacyjnych
placoéwek o$wiatowych prowadzonych przez gming Ztawie$ Wielka,

14) podpisywanie tytuléw wykonawczych,

15) do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy Ztawies Wielka w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem biezacej dziatalnosci gminy.

§2

Podczas nieobecnosci Wéjta Gminy Ztawie§ Wielka upowazniam Panig Joann¢ Walecka —
Zastepc¢ Wéjta Gminy, poza upowaznieniem o ktéorym mowa w § 1 do samodzielnego
wykonywania w imieniu Wéjta Gminy czynnosci niezbednych do funkcjonowania Gminy
Ztawies Wielka, w tym w szczegdlnoscei:

1) przygotowywania projektéw uchwat pod obrady Rady Gminy,

2) wykonywania uchwat Rady Gminy i zadan gminy okreslonych przepisami prawa oraz

okreslania sposobu ich realizacji,
3) gospodarowania mieniem komunalnym,




4) wykonywania budzetu gminy,
5) przedkladania Radzie Gminy sprawozdan z dziatalnosci finansowej gminy,

6) kierowania biezacymi sprawami gminy oraz reprezentowania jej na zewnauz,
przygotowywania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo ZamoOwien Publicznych, w tym

réwniez do podpisywania umow w sprawach zamdwien publicznych.
§3

Upowaznienia, udziela si¢ do czasu jego odwotania lub ustania stosunku pracy.

§ 4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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