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1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie minimum srednie,

b) obywatelstwo polskie,

¢) petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) znajomo$é przepisow ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego, oraz ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomo$é przepisow obowiazujacych na stanowisku pracy, w szczegolnosci: ustawy o
$wiadczeniach rodzinnych, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow, ustawy o
dodatkach mieszkaniowych, oraz ustawy o Karcie Duzej Rodziny;

b) dos$wiadczenie w pracy na stanowisku urzedniczym,

¢) znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakiet Office (Word, Excel),

d) znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

e) kreatywno$¢, komunikatywnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentdw, w tym prowadzenie postepowan wobec dtuznikéw alimentacyjnych,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg ustawy o Karcie Duzej Rodziny,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg ustawy o dodatkach mieszkaniowych,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zaswiadczen o wysokosci przecigtnego
miesiecznego dochodu rodziny zwigzanych z programem Czyste Powietrze,




