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OGLOSZENIE

o naborze na wolne stanowisko pracy

w Urzedzie Gminy w Zlejwsi Wielkiej

Woéjt Gminy Ziawie§ Wielka oglasza nabér ofert na stanowisko inspektora ds.

inwestycji.

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

wyksztatcenie wyzsze,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwo popelnione umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

co najmniej piecioletnie do$wiadczenie w pracy na stanowiskach urzedniczych w
instytucjach panstwowych lub samorzadowych zwigzanych z planowaniem, realizacjg
i rozliczaniem inwestycji i remontéw lub doswiadczenie zawodowe z co najmniej trzy
letniego stazu pracy w administracji architektoniczno-budowlanej lub w nadzorze
budowlanym.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku:

a)

znajomo$¢ przepisow obowiazujacych na stanowisku pracy, w szczegdlnodei: ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo
budowlane, rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkoéw technicznych
jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie, a takze aktow wykonawczych
do w/w ustaw,

biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Office,

prawo jazdy kat. B,

umiejetnos¢ czytania map i dokumentacji technicznej,

umiejetno$é przedmiarowania i kosztorysowania robét budowlanych,

znajomos$¢ przepiséw w zakresie prowadzenia inwestycji dofinansowanych ze
$rodkow zewnetrznych w tym ze $rodkow unijnych,

predyspozycje osobowosciowe: odpornosé na stres, kreatywnos$¢, umiejgtnosé analizy
probleméw i poprawnego wyciggania wnioskéw, fatwos¢ podejmowania decyzji,
umiejetno$é pracy w zespole, sprawna i efektywna organizacja pracy.



3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)

f)

przygotowywanie oraz prowadzenie gminnych inwestycji budowlanych w tym
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, takze ze srodkéw Unii Europejskiej,
przygotowywanie uméw dla planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych,

udzial w planowaniu rob6t i opiniowaniu oraz weryfikacji dokumentacji projektowo-
kosztorysowej,

opracowywanie harmonogramoéw realizacji zadan,

przygotowywanie danych technicznych do postgpowan przetargowych na
opracowanie dokumentacji projektowej oraz realizacji zadan inwestycyjnych i
remontowych, udziat w pracach komisji przetargowych,

biezgca kontrola i koordynagja zadan na kazdym etapie realizacji (w tym m.in.
sprawdzanie przedmiaréw robdt, kosztoryséw inwestorskich oraz dokumentacji
projektowej),

udziat w odbiorach robdt czgsciowych oraz odbiorach koncowych,

uzyskiwanie decyzji administracyjnych zwigzanych z przekazaniem obiektow do
uzytkowania w tym zglaszanie rozpoczgcia i zakonczenia zadan inwestycyjnych oraz
remontowych wlasciwym organom,

koordynacja z innymi referatami w zakresie kompleksowej dokumentacji formalno-
prawnej niezbednej do rozpoczecia, realizacji, odbioru oraz rozliczenia inwestycji,
wspOlpraca i korespondowanie ze wszystkimi uczestnikami procesu inwestycyjno —
remontowego,

koordynacja i nadz6r nad realizacja zadan inwestycyjnych,

udzial w przekazywaniu placu budowy, w odbiorach rob6t oraz przegladach
gwarancyjnych,

m) przygotowanie przegladow gwarancyjnych, rozliczen,

sporzgdzanie protokotow OT dla wykonanych zadan inwestycyjnych i przekazanie ich
do Referatu Finansowego,

opisywanie pod wzgledem merytorycznym faktur do zaplaty, dotyczacych zakresu
dzialania Referatu,

wspolpraca z innymi referatami i jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
swoich obowigzkdw,

udziat w przygotowywaniu wnioskdw o dofinansowanie inwestycji gminnych ze
srodkéw pozabudzetowych w zakresie dokumentacyjnym.

monitorowanie i ocena realizowanych projektéw finansowanych z pozyskiwanych
przez gming Srodkow zewnetrznych,

rozliczanie transz finansowania w ramach realizowanych projektow pod wzgledem
zakresu rzeczowego, z wylgczeniem wnioskow o ptatnosé,

przygotowywanie propozycji dotyczacych zadan gminy kwalifikujacych si¢ do
wsparcia ze srodkow UE i funduszy krajowych,

wspdtpraca z zewnetrznymi podmiotami dziatajagcymi w zakresie pozyskiwania
$rodkow unijnych i funduszy krajowych,

realizacja zadan wynikajacych z udzielonych dotacji dla mieszkancéw (np. Stop dla
Smogu, POS, Azbest).

4, Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca bedzie wykonywana w Referacie Planowania i Inwestycji w Urzgdzie Gminy w

Ztejwsi Wielkiej przy ul. Handlowe;j 7,

b) praca o charakterze biurowym,

c)

praca przy monitorze ekranowym, wymagajgca wymuszonej pozycji ciata,



d) praca samodzielna wymagajaca obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,
na stanowisku brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom
niewidomym

e) praca w dniach: poniedziatek, $roda, czwartek w godz. 7%-15, wtorek 8%-165,
pigtek 7%0-149%

f) wymiar czasu pracy — peten etat,

g) budynek urzedu posiada podjazd dla niepetnosprawnych, nie jest wyposazony w
windg, nie jest dostosowany dla oséb niewidzacych i niedowidzacych. Toaleta na
parterze budynku przystosowana jest dla potrzeb 0séb niepetnosprawnych.

S. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Ztejwsi Wielkiej w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych we wrzesniu 2024 r. wynosil ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie $wiadectw/dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczeri o ukonczonych kursach, szkoleniach,

oryginat kwestionariusza osobowego,

oswiadczenie o spelnieniu wymagan okreslonych w art. 6. ust. 1 pkt 11 2 oraz ust. 3
pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1135)

8. ewentualnie posiadane referencje.
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Wszystkie dokumenty sporzqdzone przez kandydata powinny by¢ opatrzone
Jego wlasnorecznym podpisem.

Nabor  pracownika  zostanie rozstrzygnigty = poprzez  przeprowadzenie  testu
kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej lub tylko rozmowy kwalifikacyjne;.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu (56) 674 13 17.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Zainteresowane osoby prosimy o skladanie ofert w zaklejonej kopercie z dopiskiem
»Dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. inwestycji” w sekretariacie Urzedu Gminy
w Ztejwsi Wielkiej, badz poczta (decyduje data wptywu do urzedu gminy) na adres: Urzad
Gminy w Zlejwsi Wielkiej, ul. Handlowa 7, 87-134 Zlawie$ Wielka w terminie do 18
pazdziernika 2024 r. do godz. 12:00.

Oferty, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.bip.zlawies.pl
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Ztejwsi Wielkiej.




